
 

 

 

 

ل گیری از پورتاای سامانه آموزشی ایده و با بهرههظرفیت در نظر دارد با استفاده ازسازمان ملی استاندارد ایران در    

 های برون سازمانی نماید.آموزش اقدام به ساماندهی آموزش

نام ، فرآیند ثبتفراگیران بتوانند در محیطی ساده آورد تا کارشناسان وقابلیت را بوجود مییده این پورتال آموزش ا   

ها و پس از بررسی شرایط دورهها مشاهده نمایند اع مختلف دورهها و انوو تقویم آموزشی را با ماهیترا انجام داده 

 نمایند. اقدام به انتخاب و ثبت نام در دوره مورد نظر

 فراگیرانراهنمای  -1

 ثبت نام

ها را توضیح قاضیان در سامانه و مشاهده تقویمنام متط پورتال آموزش نموده و نحوه ثبتدر این بخش به معرفی محی

 خواهیم داد.

 فراگیران در ابتدا با انتخاب بخش پورتال آموزش مطابق شکل زیر وارد سامانه می شوند.

 

 

 راهنمای پورتال آموزش

 )ویژه فراگیران برون سازمانی(



ملی و تکمیل فرم اطلاعات  استفاده از کدقدام به ثبت نام در پورتال با سپس بعد از ورود به پورتال آموزش به ا   

 نمایند.می

 

 صفحه ثبت نام و یا ورود کاربران به سامانه پورتال آموزش

 

 د.م کاربری و رمز عبور خود وارد شوتواند با ناده باشد میدر پورتال ثبت نام کر در صورتی که فردی قبلا

 ها و ...( قابل مشاهده است.ها )استانبه طور پیش فرض پیکربندی ظاهری پورتال بر اساس شعبه 

 های فعال تعریف شده در هر استان دارد.در صورت وجود نشانگر تعداد دوره هااعداد کنار نام استان   



 ها قابل رویت خواهد شد.نام کاربر و سایر اطلاعات و بخش با ورود کاربر به سامانه کادر   

 

 سامانه یادگیری الکترونیکی و... -مدیریت مالی -ها نمرات و دوره -اطلاعات کاربری    

 های گذرانده شده و نمرات خود را مشاهده نمایند.توانند سوابق دورهها میفراگیران در قسمت نمرات ودوره   

تواند طبق بت نهایی شده باشد میای ثبت نام نموده باشند و دوره مورد نظر ثفراگیران در صورتی که در دوره   

ها و منابع دوره نموده و در آزمون دوره اقدام به دریافت فایل سامانه یادگیری الکترونیکیها و با ورود به تقویم دوره

 شرکت نمایند. 

 

 

 



 راهنمای کاربران استان )رابطین استانی( -2

توانند به عنوان مرکز آموزشی اقدام به همکار، خود نیز میادارات کل استاندارد استانی علاوه بر مراکز آموزشی    

 برگزاری دوره برای فراگیران برون سازمانی نمایند.

هایی که بر ن سازمانی اقدام نموده و از دورههای آموزشی دروبرگزاری دوره نیز همانند فرآیند در این قسمت   

توانند اقدام به انتخاب و ش و ترویج تعریف شده است میتوسط دفتر آموز آموزشی مدیران کنترل کیفیتنیاز اساس 

 برگزاری نمایند.

اری جهت استفاده کارکنان سازمانی بوده و برای برگز های فعلی تعریف شده در سامانه صرفاًعناوین دوره -1یادآوری

توسط دفتر آموزش  های جدید و با قابلیت نمایش در پورتال آموزشی برون سازمانیدوره برون سازمانی باید دوره

 تعریف شده و به ادارات کل استانی اطلاع رسانی گردد.

ها، های خاص و در صورت لزوم با هماهنگی و درخواست استانت نیاز ادارات کل استانی به دورهدر صور -2یادآوری 

 برداری خواهد بود.ج عناوین جدید تعریف و قابل بهرهتروی توسط دفتر آموزش و

توانند وارد محیط نرم افزار مدیریت داشتن نام کاربری و رمز عبور می ین استانی با در اختیارهر کدام از رابط   

 آموزش شوند.

 

 

توانند اقدام به ورود به بخش می ر آموزش کارکنان هر استان نیزهمکاران استانی با نام کاربری و رمز عبو -یادآوری

 مدیریت آموزش نمایند.



 نمایند.حه اصلی نرم افزار( را مشاهده میبه محیط نرم افزار، صفحه زیر )صف کاربران استانی پس از ورود

 

 شود.میانبر برای هر فعالیت مشاهده میدر مرکز صفحه کلیدهای    

 در نوار بالای صفحه کلیدهای دسترسی به قسمت های مختلف سامانه قرار دارد.   

دفتر آموزش و ترویج و یا پشتیبانی  تنهاهای سامانه در اختیار رابطین استانی نبوده و برخی از قسمت -یادآوری

 ها دسترسی دارند.به آنشرکت ایده 

توانند از یشتر از امکانات سامانه باشند میبرداری بشکل مواجه شده و یا نیازمند بهرهدر صورتی که کاربران با م   

 در صفحه اصلی استفاده نمایند. کلید راهنما

 هاین دورهمشاهده عناو

و با منوی  توانند در قسمت اطلاعات پایهها همانند شکل زیر مین استانی جهت مشاهده عناوین دورهکاربرا   

 های آموزشی مطلع گردند.جستجو از عناوین دوره

 



 

تنها امکان مشاهده و تعریف عناوین دوره نبوده و  همانطور که قبلا توضیح داده شد، کاربران استانی مجاز به   

 ها را خواهند داشت.انتخاب دوره

تواند درخواست خود را ه در لیست عناوین موجود نباشد میای باشد کر اداره کل نیازمند برگزاری دورهاگ -یادآوری

 برای ایجاد عنوان دوره به دفتر آموزش و ترویج اعلام نماید.

 برگزاری کلاس ها

های آموزشی( مظابق شکل زیر اقدام به برگزاری اده از منوی )فرآیند آموزش/ کلاستواند با استفهر اداره کل می   

 دوره نماید.

 تمامی کلاس ها در نرم افزار مدیریت سه وضعیت خواهند داشت.

 پایان یافته □ درحال اجرا □ برنامه ریزی  □

 

آموزشی مطابق شکل زیر با انتخاب کلید              اقدام به تعریف کلاس های پس از ورود به منوی کلاس   

 آموزشی براساس نیاز آموزشی استان خواهیم کرد.

 جدید



 

 بعد از انتخاب کلاس آموزشی جدید مطابق شکل زیر:

 

 های آموزشی کارکنان اقدام به تکمیل فیلدهای اجباری دوره آموزشی می کنیم.همانند برگزاری دوره   

برای انتخاب عنوان دوره باید از لیست عناوین انتخاب گردد و صرفا نوشتن عنوان دوره در کادر عنوان  -1یادآوری

 کلاس کافی نخواهد بود.

های آموزشی پورتال )برون سازمانی( و آموزش کارکنان در قسمت مربوط به تنها تفاوت برگزاری دوره -2آوری یاد

 نمایش در پورتال تیک داشته باشد. می باشد و باید عبارت کادر بنفش

 به طور معمول فرآیند تعریف کلاس آموزشی با مرحله برنامه ریزی شروع می شود.

ریزی، فیلدها در مرحله برنامهچنانچه قصد برگزاری دوره به صورت الکترونیکی داشته باشیم، باید پس از تکمیل    

  فعال شود. ثبت در سامانه یادگیریتیک 

 شود.ثبت نام فراگیران نمایش داده می پس از ذخیره کلاس به طور خودکار در پورتال آموزشی برای استفاده و   



 مرحله در حال اجرا

شود، با انتخاب گزینه ویرایش کلاس )تصویر مداد در سمت ها زمان اجرایی کردن کلاس میوقتی طبق برنامه   

 کنیم.و تکمیل فیلدها نموده و ذخیره میراست دوره( اقدام به تغییر وضعیت به در حال اجرا 

 

کمیلی کلاس )فهرست منابع و آزمون شود باید مراحل توزشی بصورت الکترونیکی برگزار میدر صورتی که دوره آم   

 نهایی( با اطلاع رسانی به کاربر دفتر آموزش و ترویج )ستاد( انجام شود.

 مرحله پایان یافته

 یابد، باید اقدام به ثبت نمرات بقیه فرآیندهای مربوط به این مرحله نمود. جهت انجام کافیوقتی کلاس پایان می   

ها کلیک کرده و اگر آزمون بصورت الکترونیکی بوده باشد، نمره فراگیر سست بر روی تب فراگیران در لیست کلاا

 قابل مشاهده خواهد بود.

 در صورتی که وضعیت کلاس در حالت پایان یافته باشد می توان برای فراگیران گواهینامه آموزشی صادر کرد.   

 به فایل راهنما در صفحه اصلی سامانه مدیریت آموزشی مراجعه گردد.انه اطلاعات بیشتر در مورد سام کسب برای


